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GUÍA DE ACCESO PARA REPRESENTANTES ANTE LA SEDE ELECTRÓNICA DE DIPUTACIÓN  DE JAÉN 

REGISTRO ELECTRÓNICO 

 Diputación Provincial de Jaén pone al servicio de ayuntamientos y ciudadanos 

su sede electrónica (https://pst.dipujaen.es). Uno de los servicios destacados en la 

misma es el Registro Electrónico a través del cual podrá relacionarse con nuestra 

administración sin necesidad de desplazamientos, durante todos los días del año, las 

24 horas. 

 También los ayuntamientos tienen abierta esta vía de relación con la 

Diputación. En este sentido, usted puede estar facultado por su ayuntamiento para 

realizar trámites ante la Sede. En estos momentos, Alcaldes y Alcaldesas, así como 

Secretarios y Secretarias están dados de alta para ser reconocidos en  la Sede. En esta 

guía mostramos de forma gráfica los pasos para presentar documentación en Registro. 

 Recuerde que las solicitudes y formularios que se presenten ante el Registro 

deberán contar con el pie de firma electrónica. Para ello, equipos de gobierno y 

empleados públicos de nuestros ayuntamientos cuentan con la herramienta 

Portafirmas que forma parte del Modelo de Ayuntamiento Digital. Una vez firmado 

puede presentar el documento en Registro siguiendo los siguientes pasos. 

PASO 1. Acceso a la Sede Electrónica de Diputación Provincial.  
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PASO 2. Elegir ACCEDER para poder entrar a la sede bien como ciudadano, bien como 

representante. 

 

PASO 3. Escoja el acceso como Entidad local/Representante legal y marque 

Seleccionar. 
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PASO 4. La Sede reconocerá que usted está dado de alta como representante de su 

ayuntamiento y mostrará su certificado. Por favor, selecciónelo con el botón ‘Aceptar’.  

 

 

PASO 5. Seguidamente seleccione a la entidad a la que presenta seleccionando el 

usuario ‘Ayuntamiento de…’. 

 

 Ya estará habilitado para representar a su ayuntamiento ante la sede. 
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PASO 6. Iniciamos nuestro trámite de Registro presentándonos en el Registro General. 

 

 

 
PASO 7. Seguidamente marcamos la opción de Registro Electrónico. 

 

 

 

PASO 8. Por favor, marque el botón ‘Realizar trámite’.  
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PASO 9. Complete los datos y proceda a adjuntar los documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 10. Por favor, revise los datos y proceda a firmar la solicitud. 
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 Y ya está, así de fácil, la Sede le ofrecerá un registro y una descarga del justificante de 

presentación de su alta en registro. 

 El canal electrónico nos abre una nueva vía de comunicación más rápida y cómoda. 

Aprovechémosla. 

 Si quiere conocer sobre la definición del Registro Electrónico y sus condiciones de uso 

desde el punto de vista normativa puede consultar el Reglamento de Gobierno Electrónico 

de la Provincia de Jaén. 
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